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Aide et support sur Internet:       
          
Utilisation du clavier : Support Microsoft 
 
Touches de fonction F1 à F12 : Support Microsoft  
 

 

 

Touche F1 :                                                                                                                                             
Dans la majorité des programmes, la touche de fonction F1 ouvre la fenêtre d’aide. 

 

 

Touche F2 : 
La touche de fonction F2 ouvre la fonction de renommage d’un dossier ou d’un fichier. 

 

 

Touche F3 (Ctrl + F): 
Dans un navigateur Internet, ouvre en bas à gauche de la fenêtre une zone dédiée à la recherche d’un texte. 

 

 

Touche F4 :                                                                                                                                     
Combinée avec la touche Alt, F4 entraîne la fermeture du programme en cours d’utilisation. 

 

 

Touche F5 :                                                                                                                                               
Dans un navigateur, F5 sert à actualiser la page affichée (ex : boite de réception d’une boite mail).Dans 

Word, F5 ouvre le module Rechercher et remplacer. 

 

 

Touche F6 :   
Associée aux quatre flèches directionnelles, la touche de fonction F6 permet de se déplacer dans les menus 

d’une application sans toucher à la souris. 

 

 

https://support.microsoft.com/fr-fr/help/17073/windows-using-keyboard
https://support.microsoft.com/fr-ch/help/894513/resolve-unexpected-function-f1-f12-or-other-special-key-behavior-on-a
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Touche F7 :   
Ouvre le correcteur orthographique et grammatical pour les programmes, comme Word, qui disposent de la 

fonction. 

 

 

Touche F8 :                                                                                                                                                 
Accède au mode sans échec dans la séquence de démarrage de l’ordinateur. 

 

 

Touche F9 :                                                                                                                                             
Dans un logiciel de messagerie comme Outlook, elle oblige le programme à vérifier l’arrivée de nouveaux 

courriers et force l’envoi de messages précédemment restés dans la boite d’envoi. 
 

 

Touche F10 :                                                                                                                                            
F10 seul, dans de nombreux logiciels, agit comme un raccourci pour accéder aux différents menus en se 

passant de la souris. 

F10 et la touche majuscule, c’est une alternative au clic droit avec le bouton de la souris dans de nombreux 

programmes. 

Exemple. Dans Word, appuyez sur F10. Des chiffres et de numéros apparaissent sur les différents menus 

accessibles. Appuyez sur un chiffre ou une lettre pour poursuivre votre exploration des sous-menus. 

 

 

Touche F11 :                                                                                                                                             
F11 fait basculer le navigateur en mode plein écran. Un nouvel appui sur F11 entraîne un retour à l’affichage 

précédent. 
 

 

Touche F12 :                                                                                                                                          
Dans certains programmes comme Word, F12 ouvre la fenêtre de sauvegarde du document en cours. 

Dans un navigateur, F12 entraîne l’affichage du code source de la page consultée. Une fonction qui sert 

essentiellement aux développeurs et aux webmasters. 

 

 

 


